Zadavaci dokumentace
k vyzvé k podani nabidky
nazev zakazky: Dodavka kancelarskych potieb a papiru

Identifikace zadavatele:

Nazev: Reélné gymnazium a zakladni Skola mésta Prostéjova,
Studentska ul. 2
Sidlo: Studentské 4/2, 796 01 Prostéjov
Zastoupena: RNDr. Ing. Rostislav Halas — feditel Skoly
582301 402
halas@rg.prostejov.cz
IC: 44159960, neplatce DPH
Pravni forma: piispévkova organizace
Bankovni spojeni: CSOB, a.s. Prosté&jov, &. 0. 153 234 131 /0300
Kontaktni osoby: Katefina Sestakova — hospodatka skoly
582301 411,
sestakova(@rg.prostejov.cz
Ing. Jana Cesarova — ekonomka skoly
582301412,
cesarova(@rg.prostejov.cz

1. Predmét zakazky

Predmétem zakazky je dodavka kancelaiskych potieb a papiru do $koly dle specifikace.

2. Doba a misto plnéni zakazky

Doba: Dodavatel bude plnit zakazku v obdobi od 1. 1. 2021 do 31. 12. 2021
Misto: Realné gymndzium a zakladni Skola mésta Prostéjova, Studentska ul. 2
Studentska 4/2, 796 01 Prostéjov

3. Zakladni a profesni zpusobilost uchazece (dodavatele)

e Doklady prokazujici profesni zpusobilost dle § 77 zakona o vefejnych zakazkach predlozenim prosté kopie:
vypisu z obchodniho rejstiiku nebo dokladu o opravnéni k podnikani v oboru predmétu zakazky, tj. napf.
zivnostensky list, vypis ze zivnostenského rejstiiku, apod. v rozsahu odpovidajicim predmétu této vyzvy.
Zadavatel si vyhrazuje pravo vyzvat pied podpisem smlouvy uchazece, jehoz nabidka byla vybrana jako

nejvhodné;jsi, k pfedlozeni Gfedné ovefenych kopii.

e Prohlaseni o splnéni zakladni zpusobilosti dle § 74 zakona o vefejnych zakazkach a ProhlaSeni uchazece,
ze se subjekt predkladajici nabidku nepodilel na pfipravé nebo zadani pfedmétného vybérového fizeni. Dalsi
pozadavky jsou specifikovany v zadavaci dokumentaci (viz pfiloha €. 3 této vyzvy - v elektronické podob¢ je

k dispozici na www.rg.prostejov.cz).

4. Lhita pro podani nabidky, otevirani obalek

Uchazec¢ doruci nabidku do 15. prosince 2020 do 12:00 v pisemné podob¢ poStou nebo osobné na sekretariat na
adresu: Redlné gymnazium a zakladni Skola mésta Prostéjova, Studentska ul. 2, Studentska 4/2, 796 01 Prostéjov.

5. Zpisob zpracovani nabidkové ceny

Uchazec¢ stanovi celkovou nabidkovou cenu za celkovou nabidku v souladu s podminkami uvedenymi ve vyzve a uvede
ji vkrycim listu podle nasledujici tabulky, pfip. uvede dal§i nabizené vyhody, zejména moZnost poskytnuti

nahradniho pIlnéni v roce 2021 atd. (viz Ptiloha €. 2 — kryci list) :



Nabidkova Predpokladané | Nabidkova cena v¢.
jednotkova cena odebrané DPH celkem
. vé. DPH/M.J. mnozstvi za

Nazev M. J. rok
kancelarsky papir A4 80g; 1 bal/500 list bal. 5000 -
kancelarsky papir A4 120g; 1bal/500 list bal. 2 -
papir A3 Cisty; skladany; 1 bal/ 500 list bal. 12 -
papir A3 linka; skladany; 1 bal/ 500 list bal. 20 -
poradacée pakové A4; 7,5 cm, oby¢. ks 60 -
poradace pakové A4; 5 cm, bar. ks 10 -
poradace kapsové A4; 7,5 cm, obyc. ks 40 -
EURO prihledné slozky A4; 46mic, matny povrch;
multiperforace pro zakladani 1bal./100 ks bal. 30 -
rychlovaza¢ obycC. papirové (eko-karton) A4; 1bal./50 ks | bal. 5 -
napli do sesivacky 24/6-1000ks bal. 10 -
kancelaiské sponky 32 mm/75ks bal. 10 -
obalky C6; 114 x 162mm; samolepici; bal. 1000 ks bal. 1 -
obalky C5; 162 x 229mm; samolepici; bal. 500ks bal. 1 -
obalky DL s okénkem samolepici; 110 x 220 mm; bal.
1000 ks bal. 1 -
barevné popisovace na bilou tabuli, stiratelné ks 300 -
Celkova predpokladana cena nabidky vé. DPH -

Nabidkova cena (nabidnuta jednotkova cena) véetné DPH bude zahrnovat veskeré naklady, které se mohou promitnout
do fakturace pfedmétu dodavky a bude stanovena jako nejvyse pfipustnd; jeji vySi lze ménit jen v piipadé zmén
danovych predpist nebo statem schvalené cenové inflace. V pribéhu roku nebude zadavatel akceptovat pozadavky na
dodatecné navyseni cen. VySe nabidkové ceny musi byt garantovana po celou dobu realizace.

Pro ucely vybérového fizeni je vybran pouze typicky soubor produktd, které se k zajisténi kancelarskych praci
pouzivaji. Stejn¢ tak pocet mérnych jednotek je pfiblizny, slouzi pro ucely vyhodnoceni vybérového fizeni, proto
zadavatel neni povinen odebrat celé uvadéné mnozstvi.

Netplné nebo nepiehledné zpracovani vyse uvedené tabulky bude diivodem k vyrazeni nabidky z hodnoceni. (Nebylo
by mozné porovnat nabidkové ceny jednotlivych uchazeéi).

6. Platebni podminky

Zadavatel nebude v prubéhu plnéni poskytovat zalohy. Zadavatel se zavazuje uhradit dohodnutou kupni cenu
bankovnim pievodem po obdrzeni faktury.

Splatnost faktury bude min. 14 dni ode dne doruceni zadavateli. Faktura musi obsahovat vSechny nalezitosti fadného
danového a ucetniho dokladu ve smyslu ptislusnych pravnich predpist. V pfipad¢, ze faktura nebude mit odpovidajici
nalezitosti, je zadavatel opravnén zaslat ji ve lhiit¢ splatnosti zpét dodavateli k doplnéni ¢i uprave, aniz se dostane do
prodleni se splatnosti — lhtita splatnosti poc¢ina bézet znovu od opétovného zaslani nalezit€¢ doplnéného ¢i opraveného
dokladu.



7. Smluvni podminky

Kazdy uchaze¢ o zakazku ptedlozi zadavateli predvyplnénou Kupni smlouvu na dodavky zbozi (rdmcova kupni
smlouva) a to na cely pfedmét zakazky podle vzoru, ktery je Pfilohou €. 4 této vyzvy. Tato smlouva bude podepsana
osobou, opravnénou uzavirat smluvni vztahy jménem dodavatele a dodana ve dvou vyhotovenich.

Smluvni vztahy se budou fidit ustanovenimi ust. § 2079 a néasl. zék. ¢. 89/2012 Sb., obCanského zakoniku, ve znéni
pozdéjsich pravnich predpist (dale jen ,,obcansky zakonik®).

Uchaze¢ musi v navrhu smlouvy akceptovat narok zadavatele na smluvni pokutu ve vysi 0,1 % z ceny zbozi, které mélo
byt dodano, za kazdy byt i jen zapocaty den prodleni. Tim neni dotéen ani omezen narok na nahradu skody.

Bude-li nabidka vyhodnocena jako nejvhodngjsi, budou piedlozené Smlouvy podepsany i zadavatelem a jedno
vyhotoveni bude zaslano zpét dodavateli spoleéné s vyrozuménim o vysledku podané nabidky nebo bude dodavatel
vyzvan k podpisu smlouvy u zadavatele (objednatele).

8. Pokyny pro zpracovani nabidky
Nabidky se podavaji:

pisemné v jednom originale v uzaviené obdlce opatiené oznaCenim obchodni firmy nebo ndzvu ¢i jména a piijmeni
uchazece, dale adresou uchazece, na kterou je mozné nabidku pfipadné vratit.

Dale musi byt na obalce uveden nazev nabidky s uvedenim vyzvy

,NABIDKA - KANCELARSKE POTREBY A PAPIR - NEOTVIRAT¢.

- Nabidky, které budou doruceny po uplynuti lhiity pro podani, zadavatel neotevira a vrati je neprodlené zpét zajemci.
- Radné a v&as podané nabidky nebudou uchaze&iim vraceny.

- Nabidka nebude obsahovat piepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.

- Nabidka bude piedlozena v ¢eském jazyce.

- Vsechny listy nabidky musi byt pevné svazany v jednom celku a zabezpeceny proti neopravnéné manipulaci

s vyjimkou podepsané Smlouvy ve dvou vyhotovenich (v¢. pfilohy)

9. Zpisob hodnoceni nabidek

Nabidka, kterd nebude formalné bezvadna (tj. nebude plné spliiovat pozadavky zadévaci dokumentace), bude vyfazena
a nebude hodnocena. Ostatni nabidky budou ohodnoceny podle nabizené ceny.
Jako nejvyhodnéjsi bude zvolena nabidka s nejnizsi nabizenou cenou.

10. Dalsi podminky a vyhrazena prava zadavatele

Uchazeci nemaji pravo na uhradu nakladt spojenych s uc€asti v zadavacim fizeni.
Obsah nabidek povazuje zadavatel za divérny.

Uchazec v souvislosti s pfedmétem smlouvy hrazené z vefejnych prostiedkt souhlasi se zvefejnénim kupni smlouvy a
jejiho obsahu tak, jak je, na webovych strankach zadavatele a v registru smluv v souladu se zakonem ¢. 340/2016 Sb.,
zakon o registru smluv a tuto skutecnost bere na védomi.

Pozn.: Nahradni plnéni ve smyslu §81 zakona ¢. 435/2004 o zaméstnanosti znamena, Ze zadavaciho fizeni se muze
ucastnit dodavatel zaméstnavajici na chranénych pracovnich mistech podle zakona o zameéstnanosti alespont 50 % osob
se zdravotnim postizenim z celkového poctu svych zaméstnancti. Tato skute¢nost mtize byt uvedena v nabidce spolecné
s informaci, zda uchaze¢ miiZe zadavateli toto nahradni pInéni poskytnout v roce 2021, pfip. v jaké vysi.

Splnéni podminek ndhradniho plnéni neni mozné prokazat prostrednictvim jinych osob (firem).

11. Prilohy zadavaci dokumentace

- Priloha €. 2 - Iv(ryci list nabidky — cenova nabidka (tabulka -vzor)
- Ptiloha €. 3 - Cestné prohlaSeni (vzor)
- Ptiloha €. 4 - Smlouva o dodavkach zbozi (vzor)



