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Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zékladnim stfednim, vy$§im odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ Skoly tuto
smeérnici.

Smeérnice je soucasti organiza¢niho tadu skoly, podle §30 odst. (2) Skolského zakona. Urcuje pravidla
provozu, stanovi rezim $kolni druziny (dale jen SD), je zédvazny pro pedagogické pracovniky a ma
informativni funkci pro rodi¢e. Prokazatelné seznameni rodi¢t s timto fadem provedou vychovatelky
SD pii zapisu déti do SD.

SD se ve své &innosti Fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.
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Poslani $kolni druZiny

SD tvoti ve dnech $kolniho vyucovani mezistupeir mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD
neni pokracovanim Skolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odliSuji od $kolniho vyucovani.
Hlavnim poslanim SD je rozvoj osobnosti zaki prostfednictvim zijmové &innosti, odpoginku a
rekreace. SD rovnéz zabezpeduje dohled nad Zaky.

A. Prava a povinnosti zZaki a jejich zakonnych zastupca ve Skole a podrobnosti o
pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

1) Zéci maji pravo:
a) na Ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popt. tematickych akcich zajistovanych
SD,
b) vyuzivat zafizeni a vybaveni SD za stanovenych podminek,
¢) pozadat vychovatelku o pomoc pii feSeni problému,
d) vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich vychovy a
vzdélavani a seberealizace, pricemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost
odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje,
e) na ochranu pied jakoukoliv formou diskriminace a nasili, pfed socialné patologickymi jevy,
pted té€lesnym ¢i dusevnim nésilim, urdZzenim a zneuzivanim.

2) Zaci jsou povinni:
a) dodrzovat Vnitini ¥ad SD, respektovat pokyny k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz byli
seznameni vychovatelkou SD,
b) fadné dochazet do SD, piedat omluvenku podepsanou zdkonnym zastupcem, pokud do SD
nejde,
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¢) disledné plnit pokyny vychovatelky, bez jejiho védomi nesmi nikam odchazet nebo opustit
prostory SD, §kolniho dvora, hii§té a budovy skoly,

d) respektovat prava viech ticastnikil SD, chovat se k nim slusng,

e) hlésit vychovatelce jakékoliv své poranéni, tiraz svilj nebo spoluzéka, k niz dojde béhem
pobytu ve SD nebo pii akei potadané SD,

f) nenosit do SD jakékoliv predméty, kterymi by mohli ohrozit sebe nebo ostatni
spoluzaky, cennosti a vétsi obnosy penéz.

3) Zakonni zastupci zaka maji pravo:
a) piihlasit své dité do SD piedanim vyplnéné a podepsané piihlasky,
b) odhlasit své dité ze SD na zakladé pisemné Zadosti (i v pribéhu skolniho roku)
¢) byt informovani o innosti zika v SD, o jeho chovani v dobé pobytu ve SD,
d) vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti chovani zaka,
e) podavat ptipominky a navrhy k &innosti SD.

4) Zakonni zastupci zaka jsou povinni:
a) zajistit, aby prihlaseny zak fadné dochazel do SD,
b) piedem nebo nejpozdéji v den absence pisemné omlouvat neucast zaka ve SD,
¢) prokazateln¢ informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpisobilosti zaka, o jeho
zdravotnich potizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které¢ by mohly mit vliv na prabéh
vzdélavani ¢i chovani zaka ve SD,
e) platit uplatu za $kolské sluzby ve SD dle smérnice ,Poplatky ve SD a za zijmovou
¢innost®,
f) seznamit se s Vnitinim fadem SD,
g) dodrzovat uvedeny cas odchodu zakt v pfihldSce kzajmovému vzdélavani
(potiebuje-li zakonny zastupce vyzvednout dité v jinou dobu, nez je uvedeno v piihlasce k
zdjmovému vzdélavani, ucini tak pfedem pisemnym pozaddanim), na telefonickou zadost
nebude dité uvolnéno ze skolni druziny.

B. Provoz a vnitini rezim SD

1) Piihlasovani a odhlagovani zaki do SD
a) ve Skolni druzin€ je urcena jako vedouci zameéstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajist'uje piihlasovani a odhlagovani zéki, kontroluje vybirani poplatki za SD, piedavani
informaci rodi¢tim, vytizovani naméti a stiznosti,
b) ptihlasovani a odhlasovani zakti ze SD je provadéno na zakladé pisemné zadosti rodici
zaka, vzory jsou uvedeny na webu skoly,
¢) o zarazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditel skoly az do naplnéni kapacity podle
kritérii uplatnénych v nasledujicim potadi:
e navitévovana tiida ZS - 1., 2., 3., v piipadé volné kapacity 4. tiida,
dojizdgjici zak,
dle individualni situace zakonnych zastupct k 1. 9. aktualniho $kolniho roku,
individualni situace zakd - sourozenec, ktery jiz navitévuje SD (1. ti.),
dale bude ptihlédnuto k jinym okolnostem vyzadujicim zvlastni zfetel (zdravotni
divody),
e termin odevzdani piihlasek do SD do 20. 6. predchazejiciho $kolniho roku.
V nerozhodnych piipadech rozhodne losovani mezi zdkonnymi zastupci zakd se
stejnym poctem bodu.
Uzavfeni a vyhodnoceni zapisu je 25. 6. ped aktudlnim skolnim rokem.
Z kapacitnich diivodii nemusi byt zafazen do SD:
e 73k, jehoz zakonni zastupci nezaplatili uplatu na ¢aste€nou tthradu neinvesti¢nich
nakladt Skolni druziny,
e zak, ktery soustavné porusuje, nebo vyrazn€ porusil pravidla chovani dané Vnitinim
fadem SD.
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d) zakonni zastupci zaka prihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sd€li druziné rozsah
dochazky zéka a zplsob odchodu Zzédka z druziny; tyto idaje jsou zaznamenany v piihlasce
k z4jmovému vzdélavani. Nepfitomnost zéka v druzin€ rodi¢e omlouvaji pisemné, stejné tak
pisemné oznamuji odchylky od dochazky Zaka (napf. ma-li zdk odejit ze SD jinak &i s jinou
osobou) nez je obvyklé a je uvedeno v piihlasce k zajmovému vzdélavani. Zakonny

zastupce rovnéz oznami pisemné pfedem znamou nepiitomnost zaka v druzing,

e) v dochazkovém listé je zaznamenavan prichod Z4dka do SD, odchod jen pokud se udaj lii
od zapisniho listku a pisemnych omluvenek,

f) za 7aka, ktery byl ve Skole, ale do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida,

g) na zaky pobyvajici ve SD se vztahuje $kolni ¥ad v plném rozsahu. Poruseni §kolniho fadu
nebo vnitiniho #adu SD fesi vychovatelky ve spolupraci s tiidnimi uéiteli,

h) vyloudeni zéka ze SD miiZe nastat na zakladé navrhu vychovatelky podaného fediteli §koly,
a to za hrubé porusovani vnitiniho fadu SD (zejména nesluiné, hrubé chovani, ublizovani a
ohrozovani zdravi ostatnich ucastnikd, zvlasté hrubé opakované slovni a tmyslné fyzické
toky zédka vi&i zaméstnanciim nebo (imysIné nieni vnitintho vybaveni SD), ale také z
diivodu opakovaného pozdniho vyzvedavani zaka ze SD nebo nezaplaceni poplatku za SD. O
vylouc€eni rozhodne teditel skoly.

2) Provoz a rezim SD

a) Skolni druzina se dé€li na 6 oddéleni,
b) rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti stanovuje feditel $koly:
ranni druzina: 6.30 - 8.00, odpoledni druzina: 11.40 — 17.00. V dob¢ skolnich prazdnin je
provoz od 7.00 do 16.00.
¢) &innosti SD probihaji zejména ve vlastnich prostorach budovy §koly ve 2. poschodi
pavilon F,
d) zaky zapsané do SD zpravidla piebira vychovatel od t¥idniho ugitele a odvadi je do SD,
zakonni zastupci si vyzvedavaji zaky pted budovou skoly a na Skolnim dvofe,
e) prichod do budovy $koly je povolen pouze zakonnym zastupcim Zaku z prvnich tiid,
z ulice Studentska, a to jen p¥i doprovodu Zaka do ranni druZiny. Rodi¢e mohou své déti
doprovazet dle informaci podanych zakonnym zastupctim na zacatku skolniho roku.
f) odchody Zakii z SD budou umoZnény pouze v nasledujicich ¢asech:
12:30, 13:30, 15:00, 15:30, 16:00, 16:30, 17:00
Z4dame viechny rodice o dodrzovani ¢asovych intervalil. Zaci budou k tomuto
¢asovému udaji odvedeni do prostoru Saten a pied Skolou ptedani vychovatelkou
rodic¢im.
V pfipadé, Ze si zdkonny zastupce nebude moci z vaznych divodd dit€ vyzvednout dle
rozpisu uvedeného na ptihlasce ditéte do Skolni druziny, musi predem informovat
danou vychovatelku.
Pokud se zakonny zastupce nedostavi pied Skolu pro dit¢ v uvedeném case,
bude toto odvedeno zpét do oddéleni skolni druziny a jeho vyzvednuti bude mozné
az v nasledujicim stanoveném case.
Z bezpecnostnich divodi nemohou Zaci odchazet na zakladé telefonického kontaktu
zakonného zastupce s vychovatelkou.
Pokud zak bude odchazet na pisemnou zadost rodi¢t v jiném ¢ase, nez je vyse uvedeny, rodice
prebiraji po odchodu z oddéleni SD za své dité plnou zodpovédnost, coz musi byt pisemné
uvedeno na z&dosti k odchodu a rodi¢em podepsano.
g) zakonni zastupci jsou v kontaktu s vychovatelkou, pro pfedani pisemnych informaci
vychovatelky pouzivaji notysky nebo zakovské knizky, ptipadné jiné pisemnosti,
h) pii nevyzvednuti ditdte ze SD do konce provozni doby druZiny se vychovatelka telefonicky
spoji se zédkonnymi zastupci ditéte, nebo jimi povéfenymi osobami a domluvi Cas predani
ditéte s tim, Ze je mozné, po telefonické konzultaci se zdkonnym zastupcem, dit¢ odevzdat i
jiné osobé, nez osobé, ktera byla zakonnym zastupcem k vyzvednuti ditéte z druziny povéfena
v pisemné prihlasce. Pokud je tento postup bezvysledny, postupuje vychovatelka nasledovné:

- kontaktuje pracovnika organu péée o dit& prostiednictvim Policie CR,

- kontaktuje pfislusného pracovnika magistratu mésta Prostéjova.
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i) odd€leni se napliuji nejvySe do poctu 30 ucastnikd. V oddéleni lze individualné
integrovat nejvyse 5 ucastnikii se zdravotnim postizenim. Reditel stanovi nejvyssi pocet
ucastniki na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané cinnosti
ucastnikll, zejména s ohledem na jejich bezpecnost,

j) po skonceni vyuCovani pfichazeji zaci 1. a 2. ro¢niku do skolni druziny pod vedenim
vychovatelek. Pokud ostatnim tfidam (od 3. ro¢niku) kon¢i vyucovani pozdé&ji, zpravidla
piebira ur¢end vychovatelka zaky ve Skolni jideln€, nebo Zaci pfichazeji do $kolni druziny
sami,

k) druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani podle
vlastniho $kolniho vzdélavaciho programu ,,Hrajeme si kazdy den®. Vychovatelka pti vybéru
zaméstnani piihlizi k pocasi, ale 1 k zajmu déti v oddéleni,

1) v dobé& fadnych prazdnin v pribéhu $kolniho roku je zajistovan provoz SD po dohodé se
ziizovatelem tak, Ze jsou zfizovana stiidavé stiediska na jednotlivych ZS v Prost&jove

pro zaky vSech téchto $kol. Pied kazdymi prazdninami rozdaji s dostate¢nym predstihem
vychovatelky SD viem zéktim navitévujicim SD informace o tom, na které §kole bude
stiedisko otevieno, rodice sem své dité ptihlasuji pisemné,

m) v dobé mimofadnych prazdnin nebo mimoiadného volna je c¢innost Skolni druziny
zajisténa (s ptipadnym omezenim podle pokynd hygienika),

n) feditel schvaluje podpisem nativodni strance piehledu vychovné vzdélavaci prace
&innosti, které vychazeji ze SVP SD.

3) Dokumentace
V SD se vede tato dokumentace:
a) prihlaska k zajmovému vzdélavani pro zéky, kteii jsou piihlaseni k pravidelné denni
dochazce,
b) piehled vychovné vzdélavaci prace,
¢) dochazkové listy,
d) celoro¢ni plan ¢innosti, hodnoceni ¢innosti,
e) vnitini fad skolni druziny.

C. Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi Zaki

1) BOZ
a) pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. télocvicna, cviéna kuchyika, dilna ...), fidi se
ptisluinymi tady pro tyto u¢ebny. Zaci ptihlaseni do SD jsou pouéeni o BOZ a zaznam o
pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni,
b) ochranu pied fyzickym nebo psychickym nasilim, nedbalym zachazenim, pied socidlné
patologickymi jevy fesi vnitini piedpis — Skolni plan prevence socialné patologickych jevi,
¢) SD zajituje bezpetnost a ochranu zdravi zakt pii ¢innostech a poskytuje zakiim nezbytné
informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi. V pfipadé omezeni zdka v disledku
pretrvavajici 1écby zlomenin /berle, fixace sadrou/ z divodu bezpecnosti nedoporucujeme
zakonnym zastupctim umisténi ditéte ve Skolni druzing.
d) skola odpovida za zaky v dob& dané rozvrhem ¢&innosti druziny. Zak neopousti oddéleni
Skolni druziny bez védomi vychovatelky,
e) pred viemi akcemi SD, pobytu na $kolnim dvofe, hiiiti, télocviéné musi byt Zaci pouceni o
vSech rizicich, kterd mohou nastat, o bezpecném chovani, véetné pravidel silni¢niho provozu.
Zapis o tomto pouceni musi byt proveden do Piehledu vychovné vzdélavaci prace, Prehledu o
zajmovém krouzku v¢etné data a podpisu pedagoga,
f) Zakladni zasady bezpecnosti a ochrany zdravi (BOZ) pfi jizdé zaki na kolech a
kolobézkach, které jsou v majetku Skoly:
- bezpodminecné respektovat a plnit pokyny vychovatelky
- pfi jizd€ pouZzivat fadn¢ nasazené vlastni cyklistické helmy
- pfi jizd€ dbat ochrany vlastniho zdravi a nepfeceniovat své schopnosti
- jezdit v jednom stanoveném sméru a v dostateéné vzdalenosti od plotu, lavicek a jinych

zafizeni min. lm
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Zaktm je zakazéno

- jezdit na kole a kolobéZce bez fadné¢ nasazené a upnuté cyklistické helmy
- jezdit v protisméru

- pfi jizdé jist, nebo pit

- jakkoliv pfi jizd€ najizdét do jiného zaka

g) SD umoziiuje détem pitny rezim (pitna voda). Déti si mohou nosit vlastni napoje a
svacinky.

]

D. Podminky zachizeni s majetkem Skolni druZiny ze strany Zaki

1) Na ochranu skolniho majetku, pomiicek a osobniho majetku zaka se vztahuje Skolni fad

v plném rozsahu.

2) U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku $koly ¢i osob je vyzadovana tihrada od
zakonnych zastupca zaka, ktery poskozeni zpisobil.

3) Pti zavaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vytesit nahradu Skody se zdkonnymi zastupci je vznik
$kody hlasen Policii CR, piipadn& organiim socialni péce.

4) Ztraty véci hlasi Zaci neprodlend vychovatelce SD. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych
véci, napf. uzaméenim do Satnich skiinék.

E. Zavérecna ustanoveni

1) Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutdrnim organem skoly povéiena vedouci
vychovatelka.
2) Ke dni 1. 9. 2022 se zrusuje ptedchozi znéni této smeérnice.

V Prostéjoveé dne 27. 11. 2025 RNDr. Ing. Rostislav Halas
teditel skoly
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